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Zarejestruj sie w celu uzyskania identyfikatora
Acer ID i ciesz sie z korzysci

1.Upewnij sie, Ze masz pofgczenie z Internetem.

2. Otworz strone www.acer.com i wybierz kraj.

3.Wybierz Pomoc > ZAREJESTRUJ PRODUKT.

4.Zarejestruj sie w celu uzyskania identyfikatora Acer ID lub zaloguj sie,

jesli juz masz identyfikator Acer ID.
Zarejestruj produkt Acer
Po zarejestrowaniu produktu otrzymasz wiadomos¢ z potwierdzeniem z
waznymi danymi. Nalezy jg zachowac¢ w bezpiecznym miejscu.
Zarzadzanie zarejestrowanymi produktami

Po zakonczeniu procesu rejestracji mozna sie zalogowaé na stronie
account.acer.com za pomocg identyfikatora Acer ID i hasta, aby przejrzeé
wszystkie zarejestrowane produkty i zarzgdzac nimi.

Uwaga

Uaktualnienie informacji w bazie danych moze zajgc¢ kilka dni.

0 Wazne

Niniejszy podrecznik zawiera zastrzezone informacje chronione
prawami autorskimi. Informacje zawarte w niniejszym podreczniku
moga ulega¢ zmianom bez powiadomienia. llustracje w niniejszym
dokumencie petnia role przyktadowych i moga zawieraé¢ informacije lub
funkcje, ktére moga nie dotyczy¢ tego komputera. Firma Acer Group
nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy techniczne lub redakcyjne oraz
braki wystepujgce w niniejszym podreczniku.

Oznaczenie modelu:
Numer seryjny:
Data zakupu:
Miejsce zakupu:

Google, Android, Google Play, YouTube i inne znaki to znaki towarowe firmy Google LLC.
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WPROWADZENIE

Wiacz Chromebook

Przycisk zasilania chromebooka znajduje sie w prawym goérnym rogu
klawiatury. Po pierwszym uruchomieniu Chromebooka zostanie
wyswietlony ekran ,Powitanie”.

Wybierz ustawienia jezyka

Rozwin liste ,Jezyk" i wybierz domys$ine ustawienie jezyka. Jesli
dostepna jest wiecej niz jedna metoda pisania w danym jezyku, moze
zosta¢ wyswietlona prosba o wybor metody wprowadzania takze przy
uzyciu klawiatury.

Laczenie z siecig komputerowa

Wybierz sie¢ z listy ,Podtacz do sieci”, aby potgczyc¢ sie z Internetem.
Jedli dostep do sieci jest chroniony, wymagane jest wprowadzenie
hasta dostepu, aby uzyskac potgczenie z siecia.

Zaakceptuj Warunki korzystania z ustugi

Po pofaczeniu z siecig zaakceptuj Warunki korzystania z ustugi.
Chromebook pobierze nastepnie wszystkie dostepne aktualizacje
systemu, dzieki czemu automatycznie uzyskasz najnowsze funkcje
systemu Chrome OS.

Pierwsze logowanie

Utwérz nowe konto Google™

Jesli nie masz jeszcze konta Google, mozesz utworzy¢ nowe.
Wybierz opcje Utwoérz konto Google, aby skonfigurowaé nowe
konto. Konto Google zapewnia dostep do praktycznych ustug sieci
Web zaprojektowanych przez Google, takich jak Gmail, Dysk Google
oraz Kalendarz Google.



Wprowadzenie - 5
Przegladaj jako gosé

Mozesz takze korzystac z Chromebooka bez konta Google,
wybierajgc opcje Przegladaj jako gosé.

Zaloguj sie do konta Google
Jesli posiadasz juz konto Google, wprowadz swojg nazwe

uzytkownika i hasto w wyswietlonym oknie logowania i wybierz
przycisk Zaloguj.

Google
Sign in to your Chromebook

Enter your email

Forgot email?

More options

« Back

Wazne

Zaloguj sie do swojego gtownego konta Google. To konto zostanie
ustawione jako konto wiasciciela i bedzie jedynym kontem, z ktérego
bedzie mozna zmienia¢ okreslone ustawienia Chrome.
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ZAPOZNANIE Z CHROMEBOOKIEM
ACER

Po zakohczeniu konfiguracji mozemy przej$¢ do przedstawienia
Chromebooka firmy Acer.

Widok z przodu
1
I

| 3
2
acer
— =
- —
# Ilkona Pozycja Opis
1 Mikrofony W.ewnetr.;ne, mlkrofony cyfrowe do
rejestracji dzwieku.
> Ekran Wyswietla informacije wyjsciowe
komputera.
Kamera internetowa do komunikacji
Kamera wideo.
3 . Swiecenie wskaznika obok kamery
internetowa

internetowej sygnalizuje, ze jest ona
aktywna.




Widok klawiatury
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—

< > ?
shift z x c v n m ; shift
an ae alt arl
< ~ >

#

lkona

Pozycja

Opis

1

Klawiatura

Umozliwia wprowadzanie danych do
komputera.

Touchpad /
przycisk klikania

Dotykowe urzgdzenie wskazujgce,
ktore dziata jak myszka
komputerowa.

Nacisniecie dowolnego miejsca na
touchpadzie dziata tak samo jak
nacisniecie lewego przycisku myszy.
Nacisniecie dowolnego miejsca
dwoma palcami dziata tak samo jak
naci$niecie prawego przycisku
myszy.




8 - Zapoznanie z Chromebookiem Acer

Klawisze funkcyjne

Przyciski funkcyjne

lub kombinacje klawiszy w komputerze

umozliwiajg dostep do niektorych elementéow sterowania osprzetu i

oprogramowania, np.

jasno$¢ ekranu i

gtosnos¢. Kazdy z

dedykowanych klawiszy funkcyjnych posiada okreslong funkcje.

lkona Funkcja Opis
& Poprzednie Wré¢ do poprzedniej strony.
= Dalej Przejdz do nastepnej strony.

(G Zataduj ponownie

taduje ponownie biezgcg strone.

i@ Petny ekran

Otworz strone w trybie petnego
ekranu.

Cm Nastepne okno Przetacz do nastepnego okna.

Zmniejszenie . . ‘s

O . e Zmniejsza jasnosc ekranu.
jasnosci
.ZW'QK,S zenie Zwieksza jasnosc¢ ekranu.
jasnosci

% Wyciszenie Wylgczenie dzwieku.
Zmniejszenie , . : o

© . Powoduje zmniejszenie gtosnosci.
gtosnosci
Zwiekszenie . . . e

Eh) glosnosci Powoduje zwiekszenie gtosnosci.

Q Wyszukaj

Wyszukaj z panelu aplikacji.
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Czesto uzywane skroéty klawiatury

Mozesz korzysta¢ ze skrétdw w celu szybszego wykonywania

niektérych zadan.

Skroéty klawiaturowe  Opis

Ctrl+ [0 Wykonanie zrzutu ekranu.

Alt + Q Przetgcza klawisz caps lock

Alt + i Dokonuje projekcji ekranu.

Alt + {:} Rozjasnia podswietlenie klawiszy.

Alt + O Przyciemnia podswietlenie klawiatury.
Touchpad

Wbudowany touchpad jest urzgdzeniem wskazujgcym, wykrywajgcym
ruch na jego powierzchni. Oznacza to, ze kursor reaguje na
przesuwanie palcami po powierzchni touchpada.

Czynnos¢

Gest

Kliknij

Nacisnij dowolne miejsce touchpada.

Dotknij dwoma
palcami (lub
nacisnij przycisk
Alt)

Dotkniecie ptytki dotykowej dwoma palcami lub
nacisniecie i (przytrzymanie) przycisku Alt na
klawiaturze i dotkniecie ptytki dotykowej jednym
palcem oznaczajg to samo co ,klikniecie prawym
przyciskiem myszy” w przypadku myszy
komputera.

Przesuniecie
dwoma palcami

Umieé¢ dwa palce na touchpadzie i przesuwaj je
w gore lub w dot, aby przewija¢ w pionie, lub w
lewo i prawo, aby przewija¢ w poziomie.

Przeciagnij i
upusé

Wybierz element, ktéry chcesz przesungc¢ jednym
palcem. Przesun element drugim palcem. Pus¢
oba palce, aby upusci¢ element. (Ten gest dziata
w przypadku plikow, ale nie okien czy ikon).
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Widok z lewej strony

¢ B
S T g
12 3 4 5
# Ilkona Pozycja Opis
Wskazuje stan akumulatora
komputera. )
L tadowanie: Swiatfo $wieci sie na
Wskaznik . . . ; .
1 natadowania z6Ho w trakcie tadowania baterii.
fﬂ . W petni natadowana: Swieci
baterii N
niebieskim Swiattem podczas pracy w
trybie zasilania prgdem
przemiennym.
Umozliwia potgczenie z zatgczonym
zasilaczem USB typu C iz
5 vésd Port USB typu C urzadzeniami USB ze ztgczem USB
p z wejsciem DC  typu C.
Obstuguije DisplayPort™ przez
USB-C™.
3 o< PortUSB Stuzy do podtagczania urzagdzen USB.
4 micros Gniazdo kart Do tego gniazda nalezy wktadac
microSD karte microSD.

5

Gniazdo zestawu
stuchawkowego/
gtosnika

Stuzy do przytgczania urzgdzen
audio (np. gtosniki, stuchawki) lub
zestawu stuchawkowego z
mikrofonem.
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Widok z prawej strony

i
y
i

# Ilkona Pozycja Opis
1 o< Port USB Stuzy do podtgczania urzagdzen USB.

Umozliwia potgczenie z zatgczonym
zasilaczcem USB typu C iz
) Port USB typu C urzgdzeniami USB ze ztgczem USB

2 oy z wejsciem DC  typu C.
Obstuguje DisplayPort™ przez
usB-C™.
, Stuzy do podigczania blokady
3 @ Egézziggtg:?kady zgodnej ze standardem firmy

Kensington.

Informacje o USB 3.0

» Porty zgodne z USB 3.0 s3 niebieskie.
» Zgodnos$¢ z USB 3.0 oraz wczesniejszymi urzgdzeniami.

* W celu optymalizacji dziatania uzywaj urzadzen z certyfikatem
USB 3.0.

» Obstuguje specyfikacje USB 3.0 (SuperSpeed USB).

Informacje o USB typu C

+ USB 3.1 Gen 1 o predkosci przesytu dochodzgcej do 5 Gb/s.
» Obstuguje wyjscie audio/wideo DisplayPort™.
» Zapewnia 3 A przy 5V DC w celu tadowania USB.

* Wejscie DC: wymaga zasilacza lub zrodta zasilania o mocy 45 W
przy 12/18-20 V.
W celu uzyskania optymalnej wydajnosci, uzyj certyfikowanego
zasilacza firmy Acer lub urzgdzenia do zasilania USB.
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Widok od spodu

# Ilkona Pozycja Opis

Lewy i prawy gtosnik zapewniajg
1 Gtosniki mozliwo$¢ stuchania
stereofonicznego dzwieku.
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PULPIT SYSTEMU CHROME OS

Elementy sterowania okien

& Acer | x @ Google Chromebooks x | + | =L
& C @ Secure | https:/www.acer.com/ac/en/US/content/home Y H
Acer Groip 5 acer - Goagle Search Acer com Worldwic Welcome to Facehc dd Acer Predator - Pert l | |

Numer Opis

Umozliwia nawigacje Wstecz €= i Do przodu =9 w historii
biezgcej sesji przeglgdania sieci Web (zamykanie i ponowne

1 otwarcie przeglgdarki Chrome powoduje rozpoczecie nowej
sesji). Wybierz, aby Zatadowac ponownie e biezgca strone
sieci Web.

2 Zamyka karte.

3 Otwiera nowg karte.

To pole wyszukiwania (zwane réwniez ,omniboxem”) stuzy

4 do wpisywania adresu internetowego lub wykonywania

wyszukiwania w Internecie.
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Numer Opis
5 Minimalizuje rozmiar okna do pétki pulpitu.

Maksymalizuje rozmiar okna do trybu petnoekranowego.
Kliknij ponownie, aby przywrdocic okno do poprzedniej
pozycji. Wybierz rowniez i przytrzymaj, aby wyswietli¢ lewag

6
€ iprawg ? strzatke obok ikony. Pozwalajg one doktadnie
wyréwnac okno w taki sposob, aby zajmowato odpowiednio
potowe lewej strony ekranu lub prawej strony.

7 Zamyka cate okno (karty i wszystko).
Dodaj do zaktadek (zapisz) tgcza stron sieci Web do obszaru

8 . . ”
szybkiego dostepu o nazwie ,pasek zaktadek”.

9 Wybierz, aby dodac¢ do zaktadek (zapisaé) tagcze na biezace;j
stronie sieci Web.
Wybierz, aby korzystaé z wtgczonych rozszerzen

10 zainstalowanych w przegladarce Chrome z tej listy
rozszerzen.

1 Wybierz, aby dostosowac i kontrolowac przegladarke
Google Chrome.

Pétka

Uruchamianie Obszar stanu

Aplikacje przypiete do pétki

Uwaga

Dane techniczne roznig sie. Niektore ikony nie majg zastosowanie w danym
Chromebooku.

Uruchamianie

Wybierz ikone Uruchamianie, aby wyswietli¢ strone uruchamiania.
Jest to najszybszy sposdb wyszukiwania. Po prostu zacznij wpisywac
i wyszukuj w Internecie, wyszukuj zakfadki, pliki przechowywane na
Dysku Google i elementy w sklepie Web Store.
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Strona Uruchamianie jest rowniez miejscem, z ktérego mozna
uzyskac¢ dostep do wszystkich aplikacji. Pod polem wyszukiwania sg
wyswietlane najczesciej uzywane aplikacje. Po prostu wybierz jedna,
ale jg otworzyC. Aby wyswietlic wszystkie zainstalowane aplikacje,
wybierz [y .

Przypiete aplikacje

Zobacz temat Przypnij aplikacje do poétki na stronie 17 i Wypnij
aplikacje z potki na stronie 18, aby uzyskaé¢ wiecej informaciji.

Obszar stanu
Obszar stanu pozwala od razu wyswietla¢ istotne informacje o

komputerze, np. godzine, site sygnatu Wi-Fi i czas pracy baterii.
Dotknij obszar Stan, aby wyswietli¢ pole z wigkszg liczbg opcji.

lkona Opis lkona Opis
Ustawienia (I) Zamknij
Ekran blokady a Powiadomienia

Pofgczenie z siecig

Regulacja gtosnosci bezprzewodowg

Klawiatura

Stan potgczenia Bluetooth Stan akumulatora
Oswietlenie nocne &=

Sterowanie jasnoscig

® 75 AD &
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Mozna wzbogaci¢ chromebook dodatkowymi aplikacjami sieci Web
(krotko aplikacjami Chrome), funkcjami przegladarki (znanymi tez jako
rozszerzenia) i aplikacjami dla systemu Android™ (aplikacjami ze
Sklepu Play). Aplikacje Chrome dziatajg jak zwykle programy dla
komputerow typu desktop z wyjatkiem tego, ze obstugiwane sg
catkowicie w sieci Web. Rozszerzenia zapewniajg funkcje
niestandardowe i funkcjonalnos¢ dla przeglagdarki Chrome.
Chromebooki obstugujg aplikacje Android zaprojektowane dla
urzadzen przenosnych z systemem Android. Aplikacje Chrome i
rozszerzenia mozna uzyska¢ w sklepie Chrome Web Store, a
aplikacje dla systemu Android w sklepie Google Play.

Zarzadzanie aplikacjami

Instalowanie aplikacji ze sklepu Chrome Web Store ~

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij g, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Web Store”).

3. Wybierz opcje Web Store.

4.Mozesz teraz przeglgdac¢ kategorie aplikacji w lewej kolumnie lub
wyszukac okreslony typ aplikacji w polu wyszukiwania.

5.Po znalezieniu aplikaciji, ktorg chcesz dodaé, wybierz jg, a nastepnie
wybierz opcje DODAJ DO CHROME.

6. Zostanie wyswietlone okno weryfikacji, wybierz opcje Dodaj, aby
pobrac¢ i zainstalowac¢ aplikacje lub wybierz opcje Anuluj.
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W celu otwarcia nowej aplikacji wybierz ikone Uruchamianie,
nastepnie opcje Wszystkie aplikacje (lub wpisz nazwe nowej
aplikacji), a nastepnie wybierz aplikacje.

Instalowanie aplikacji ze sklepu Google Play

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij [gY, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Sklep Play”).

3.Wybierz opcje Sklep Play.

4.Mozesz przegladaé aplikacje wedtug kategorii lub wyszuka¢ jg za
pomocg stéow kluczowych.

5.Wybierz aplikacje, aby zobaczy¢ wiecej informac;ji.

6. Wybierz polecenie ZAINSTALUJ, aby pobra¢ aplikacje.

Pobrane aplikacje zostang zainstalowane w Uruchamianie. Jesli nie
mozesz znalez¢ aplikacji, wybierz polecenie Wszystkie aplikacje na
Uruchamianie.

Usuwanie aplikacji z systemu operacyjnego Chrome

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij Y aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub wpisz nazwe
zadanej aplikaciji).

3. Dotknij dwoma palcami (patrz Touchpad na stronie 9) aplikacje,
ktorg chcesz usungé.

4. Wybierz Odinstaluj.

Przypnij aplikacje do poiki

1.Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij Y aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub wpisz nazwe
zgdanej aplikacji).

3. Zlokalizuj i dotknij dwoma palcami ikone potrzebnej aplikac;ji.

4.Wybierz opcje Przypnij do péfiki.
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Aby zmieni¢ kolejnosc¢ aplikacji na potce, wystarczy je przeciggngc.

Wypnij aplikacje z potki

1.Zlokalizuj i dotknij dwoma palcami ikone potrzebnej aplikacji z potki.
2.Wybierz opcje Wypnij.

Dysk Google &

Wszystkie pliki zapisane na Dysku Google sg zapisane online i
dostepne w innych urzadzeniach np. smartfonie lub tablecie. Pliki
zapisane w folderze Pobrane sg zapisywane na lokalnym dysku i
dostepne tylko w urzgdzeniu Chromebook.

Réznica pomiedzy aplikacja Dysk a Pliki

Dysk Google jest ustugg magazynowania opartg na witrynie sieci Web
oferowang przez firme Google, a aplikacja Pliki jest systemem
magazynowania dodanym do Chromebooka. Ze wzgledu na to, ze
Chromebook w duzym stopniu korzysta z sieci Web, mozna tatwo
uzyskaé dostep do plikbw z Dysku Google oraz tych, ktére sg
przechowywane lokalnie przy uzyciu aplikacji Pliki na Chromebooku.
W celu uzycia aplikacji Pliki wybierz ikone Pliki na licie aplikacji lub
uzyj skrétu klawiszowego <Alt> + <Shift> + <M>.

W tym podreczniku uzytkownika w instrukcjach dotyczacych
uzyskiwania dostepu do plikéw nazwy Dysk Google i Pliki sg uzywane
zamiennie.
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Tworzenie nowego dokumentu

1.Z listy Aplikacje wybierz ikone Dysk Google ( & ).
2.Wybierz opcje Nowe i wybierz typ dokumentu, ktéry chcesz
utworzyc.

Uwaga

Aby wuzyska¢ informacje na temat alternatywnej metody tworzenia
dokumentow, patrz Tworzenie dokumentéw na stronie 22.

Synchronizacja plikéw z folderu Pobrane z Dyskiem
Google

1. Wybierz ikone Uruchamianie.
2.Kliknij g, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Pliki”).
3. Wybierz ikone Pliki.
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5. Przeciggnij i upusc pliki do Méj Dysk.

Wiaczanie dostepu offline do plikow na Dysku Google

Uzytkownik moze uzyskac¢ dostep do plikéw na Dysku Google przy
braku dostepu do Internetu, ale najpierw trzeba wigczyé dostep
offline:

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij [, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Pliki”).
3. Wybierz ikone Pliki, a nastepnie wybierz opcje Méj Dysk.
4. Wybierz pliki, do ktérych chcesz mie¢ dostep offline.

5.Dotknij dwoma palcami (patrz Touchpad na stronie 9), aby
wywota¢ menu kontekstowe i wybierz opcje Dostepne offline.

Gmail M

Tworzenie wiadomosci e-mail

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kiiknij |, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Gmail”).

3. Wybierz ikone Gmail, a nastepnie opcje UTWORZ.

4.Podaj adres e-mail odbiorcy, temat i napisz wiadomos¢.

5. Po zakohczeniu tworzenia wiadomosci wybierz opcje Wyslij.
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YouTube 2

YouTube to witryna stuzgca do udostepniania nagran wideo, do ktorej
uzytkownicy mogg przesytaé¢ nagrania wideo, a takze udostepnia¢ je i
ogladaé. Mozna do niej uzyska¢ dostep w nastepujacy sposob:

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij |, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,YouTube”).
3.Wybierz ikone YouTube.

Odtwarzanie plikow wideo lub audio

Chromebook ma wbudowany odtwarzacz multimedialny do
odtwarzania plikow audio i wideo. Aby odtworzy¢ plik, Kkliknij
dwukrotnie plik audio lub wideo w aplikacji Pliki.
Typ multimediow Obstugiwane formaty

.3gp, -avi, .mov, .mp4, .m4v, .m4a, .mp3,
.mkyv, .ogv, .ogm, .0gg, .0ga, .webm, .wav

Audio / wideo

Inne typy obstugiwanych plikéw

Urzadzenie Chromebook obstuguje wiele innych formatow plikow.

Typ pliku Obstugiwane formaty

Pliki Microsoft Office .doc, .docx, .xIs, .xlsx, .ppt (tylko odczyt),
.pptx (tylko odczyt)

Obrazy .bmp, .gif, .jpg, .jpeg, .png, .webp

Pliki skompresowane .zip, .rar
Inne Axt, .pdf (tylko odczyt)
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Ten Chromebook jest komputerem nowego rodzaju, a jego dziatanie
troche rézni sie od dziatania typowych notebookow, dlatego zalecamy
przeczytac ponizsze informacje, aby dowiedzie¢ sie, jakie przydatne i
tatwe w obstudze funkcje oferuje Chromebook. Ponizsze
przedstawiamy porady i wskazowki.

Dokumenty

Tworzenie dokumentow

1.Naci$nij klawisz Wyszukaj [8 na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2. Kliknij , aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub wpisz ,Dokumenty
Google”, ,Arkusze Google” lub ,Prezentacje Google” w zaleznosci
od rodzaju dokumentu, ktory chcesz utworzy¢). Twérz pliki edytora
tekstow za pomocg Dokumentéw Google, arkusze za pomocg
Arkusze Google i prezentacje za pomocg Prezentacje Google.

3.Wybierz ikone Dokumenty Google [, Arkusze Google lub
Prezentacje Google) -I
Tylko tyle. Nowy dokument zostat utworzony w kilka sekund. W
nowym dokumencie mozesz dodawac tekst, wstawial obrazy, a
takze zmieniaé, pogrubia¢ i podkreslaé czcionke, czy tez pisac
kursywg — wszystko to, czego zapewne sie spodziewasz.
Wiekszos¢ formatowania oraz inne zadania, ktére sg znane
uzytkownikowi z innych pakietow do organizacji zadan, np. pakietu
Microsoft Office, mozna wykona¢ za pomocg Dokumentéw Google.

patrz Tworzenie nowego dokumentu na stronie 19
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Znajdowanie dokumentow

Wszystkie tworzone przez uzytkownika dokumenty sg zapisywane na

Dysku Google, na ktérym sg w trybie online i dostepne z innych

urzadzen, np. smartfona lub tabletu. Aby znalez¢ dokumenty, wykonaj

nastepujace czynnosci:

1. Wybierz ikone Uruchamianie.

2.Kliknij g, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Dysk Google”).

3.Wybierz ikone Dysk Google.

4.Wybierz folder Méj Dysk (lub dowolny podfolder utworzony do
przechowywania plikéw).

Poniewaz pliki zostajg zapisane na Dysku Google, zostajg zapisane w

trybie online i sg dostepne, z dowolnego miejsca, w ktorym

uzytkownik ma dostep do Internetu. W celu uzyskania dostepu do

plikéw z dowolnego komputera podigczonego do Internetu wykonaj

nastepujgce czynnosci:

1. Otwérz przegladarke internetowg komputera.

2.Na pasku adresu przegladarki wpisz ,drive.google.com” (jest to
adres internetowy Dysku Google.

3. Zaloguj sie przy uzyciu nazwy uzytkownika i hasta do konta Google.

4.Wybierz folder Méj Dysk (lub dowolny folder utworzony do
przechowywania plikéw).

Udostepnianie dokumentéw innym uzytkownikom

1.Wybierz przycisk UDOSTEPNIJ W prawym goérnym rogu
dokumentu.

2.Dodaj kontakty, wpisujgc ich adresy e-mail. Opcja udostepniania
dziata z kontaktami poczty Gmail, wiec podczas wpisywania
adresow e-mail wyswietlane sg kontakty, co pozwala szybko wybra¢
odpowiednie.

3. Po wybraniu opcji Gotowe 22 osoby te otrzymajg wiadomos¢
e-mail z informacjg o udostepnieniu im dokumentu.
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Rozpoczynanie czatu wideo

Dla wszystkich uzytkownikéw aplikacji Skype, czaty wideo Google+
Hangouts sg bezptatne dla grup do dziesieciu osob. Aby nawigzacé
potgczenie wideo Hangouts, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj [8] na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij [, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Hangouts”).
3.Wybierz ikong Potaczenie Hangouts ().

4. Wpisz nazwe lub adres e-mail osoby.

5. Wybierz przycisk Zapros, aby uruchomi¢ Hangouts.

Stuchanie muzyki

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj [8] na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliiknij [ aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Odtworz
muzyke”).
3. Wybierz opcje Odtwérz muzyke [;» .

Uwaga

Opcja Odtwarzaj muzyke moze nie byc¢ dostepna we wszystkich krajach i
regionach. W celu sprawdzenia biezgcej listy Google Play dotyczgcej
dostepnosci aplikacji i zawarto$ci cyfrowej w poszczegdblnych krajach
odwiedz witryne
https://support.google.com/googleplay/answer/2843119?hl=en

Aby stucha¢ muzyki przesytanej strumieniowo, mozesz pobrac
aplikacje do przesytania strumieniowego muzyki takie jak Pandora,
Spotify, Rdio, Deezer i inne (dostepnos¢ zalezy od kraju) w Sklepie
Chrome™ Web Store .. lub Sklepie Google Play ), .

Ogladanie klipéow wideo, telewizji lub filméw

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj ﬂ na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.
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2. Kliknij ﬂ aby wybra¢ Wszystkie aplikacje i wybierz jedng z
ponizszych opcji:

a. Wybierz ikone YouTube u i wySwietlaj duzg liczbe tadowanych
przez uzytkownikéw filméw wideo, w ktérych mozna znalez¢
wszystko, co tylko mozna sobie wyobrazic.

b. Wybierz opcje Odtwarzaj filmy D i ogladaj ulubione filmy oraz
programy telewizyjne.

Uwaga
Opcja Odtwarzaj filmy moze nie by¢ dostepna we wszystkich krajach i
regionach. W celu sprawdzenia biezgcej listy Google Play dotyczgcej
dostepnosci aplikacji i zawarto$ci cyfrowej w poszczegdblnych krajach
odwiedz witryne
https://support.google.com/googleplay/answer/2843119?hl=en

c.Aby znalez¢ wiecej aplikacji rozrywkowych, takich jak Netflix,
Flixster i innych (ich dostepnosc¢ zalezy od danego kraju), wybierz
Web Store . lub Sklep Play ) . Nastepnie wyszukaj programu
,Netflix” lub innych aplikacji rozrywkowych.

Praca z dokumentami pakietu Microsoft Office
(Word, Excel i Powerpoint)

Otwieranie i edycja plikow pakietu Microsoft Office
przy uzyciu trybu zgodnosci z pakietem Office

1.Naci$nij klawisz Wyszukaj [8 na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij B, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Pliki").

3. Wybierz ikone Pliki [

4.Kliknij dwukrotnie dowolny plik pakietu Microsoft Office zapisany

na Dysku Google, zewnetrznym dysku twardym lub dysku flash
USB podtgczonym do komputera Chromebook.

Zostanie automatycznie otwarty program Google Chrome, ktory
umozliwi ograniczong edycje dokumentu.
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Konwertowanie plikéw pakietu Microsoft Office do
formatu Dysku Google

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj m na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij [, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Pliki").

3.Wybierz ikone Pliki [__].

4.Kliknij dwukrotnie dowolny plik pakietu Microsoft Office zapisany

na Dysku Google, zewnetrznym dysku twardym lub dysku flash
USB podfgczonym do komputera Chromebook.

5.Wybierz opcje Plik > Zapisz jako dokumenty, Prezentacje lub
Arkusze Google (format zalezy od typu dokumentu).

Eksportowanie dokumentéw Dysku Google jako
plikow pakietu Microsoft Office

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj [8] na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kiiknij B, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Dokumenty”).

3.Wybierz Dokumenty, Arkusze, Ilub Prezentacje Google
(w zaleznosci od dokumentu, ktéry chcesz utworzy¢).

4.Po utworzeniu zawartosci dokumentu wybierz opcje Plik > Pobierz
jako i wybierz typ formatu, w ktérym chcesz zapisac plik.

5. Plik zostaje zapisany w sekcji pobierania aplikacji Pliki.

Otwieranie plikow pakietu Microsoft Office za pomoca
aplikacji online Microsoft Office Online ze sklepu
Chrome Web Store lub Google Play

Innym rozwigzaniem w przypadku obstugi plikéw pakietu Microsoft
Office jest uzywanie darmowych narzedzi internetowych Office Online
firmy Microsoft. Mozna pobraé aplikacje Word Online, Excel Online i
PowerPoint Online ze sklepéw Chrome Web Store i Google Play
(konieczne bedzie utworzenie konta Microsoft, jesli go jeszcze nie
masz). Wtedy bedzie mozna zalogowac sie i tworzy¢ lub tadowaé
pliki, ktore zostaty juz utworzone oraz je edytowac.
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Uwaga

Programy Office Online zapisujg utworzone pliki w trybie wytacznosci w
magazynie chmury OneDrive firmy Microsoft. Chociaz mozna pobrac
utworzony plik, a nastepnie przenie$¢ go na Dysk Google lub na wymienne
urzgdzenie magazynujgce, nie mozna zapisa¢ go bezpoSrednio w tych
lokalizacjach. Ponadto, aby umozliwi¢ obstuge utworzonego pliku, trzeba go
najpierw zatadowac¢ do aplikacji OneDrive, wybierajgc opcje Otworz z
OneDrive w dowolnym uzywanym przez siebie produkcie Office Online
(mozna réwniez zainstalowac aplikacje OneDrive ze sklepu Web Store).

Uzywanie Chromebooka bez potaczenia z
Internetem

Sklep Chrome Web Store zawiera przydatne aplikacje offline (patrz
Instalowanie aplikacji ze sklepu Chrome Web Store na
stronie 16). Mozna filtrowa¢ wyszukiwanie aplikacji, zaznaczajgc pole
wyboru Dziata w trybie offline. Gdy nie ma potgczenia z Internetem,
aplikacje te utatwiajg zachowanie efektywnosci i zapewniajg
rozrywke. Ponizej opisano kilka preinstalowanych opciji.

Aplikacja Gmail Offline
Uwaga

Aby mozna byto wigczy¢ wyswietlanie w trybie offline, przy pierwszym uzyciu
aplikacji Gmail Offline MUSI by¢ potgczenie z Internetem.

1.Naciénij klawisz Wyszukaj [8] na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij [, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Gmail Offline”).
3. Wybierz ikone Gmail Offline [™].

4.Uzywaj aplikacji tak jak zwykle. Twoje wiadomosci e-mail zostang
zaktualizowane i wystane po nastepnym zalogowaniu do Internetu.
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Dysk Google

0 Wazne

Wszystkie zmiany wprowadzone w biezacym dokumencie Ilub
wszystkie dokumenty utworzone w trybie offline zostajg zapisane
lokalnie na komputerze i nie bedg wyswietlane, jesli dokument zostanie
otwarty z Dysku Google na innym komputerze lub urzadzeniu. Zmiany
zostang dopiero odzwierciedlone w wersji online dokumentu
zapisanego na Dysku Google w przypadku kolejnego potaczenia z
Internetem i uzyskania dostepu do Dysku Google.

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj [8] na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij [BY, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Dysk Google”).
3. Wybierz ikone Dysk Google L

4.0tworz utworzony dokument Google lub utworz taki w zwykle
uzywany przez siebie sposéb (patrz Tworzenie nowego
dokumentu na stronie 19). Warto pamieta¢, ze obok nazwy pliku
jest wyswietlana ikona trybu offline €}, ktéra przypomina, ze
pracujesz nad tym dokumentem bez potgczenia z Internetem.

5.Wprowadz pozgdane zmiany. Nastepnym razem gdy bedziesz w
trybie online, Dysk Google zostanie otwarty, lokalne zmiany zostang
zatadowane do Dysku Google.

Uwaga

Jesli wprowadzisz zmiany w dokumencie Google w trybie offline i do
dokumentu wprowadzi rowniez zmiany inna osoba, np. jesli dokument jest
udostepniany komus innemu, nastepnym razem gdy bedziesz pracowac w
trybie online, a Dysk Google bedzie otwarty, twoje zmiany zostang scalone
ze zmianami drugiej osoby.

Nie mozna otwiera¢ i uzyskiwa¢ dostepu do wszystkich typow plikéw
zapisanych przez siebie w Dysku Google, jesli nie ma potaczenia z
Internetem. Aby uzyska¢ informacje na temat wigczania dostepu w
trybie offline do innych typow plikéw niz dokumenty Google w trybie
offline, patrz Wigczanie dostepu offline do plikbw na Dysku
Google na stronie 20.
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Przy uzyciu menu ustawien mozna dostosowa¢ rozne opcje
Chromebooka. Aby uzyska¢ dostep do menu ustawien, wykonaj
nastepujagce czynnosci:

1. Wybierz obszar Stan pétki w prawym dolnym rogu ekranu.

2. Wybierz ikone Ustawienia £ .

° Sign out

.. 3

Mon, Jul 16 | 84% - 7:37 left

3. Aby wyswietli¢ ustawienia zaawansowane, przewin w dét i wybierz
opcje Zaawansowane.

Zmiana ustawien jezyka

1. Wybierz obszar Stan pétki w prawym dolnym rogu ekranu.

2. Wybierz ikone Ustawienia £ .

3. Wybierz opcje Zaawansowane.

4.Przewin w doét i wybierz opcje Jezyk w obszarze Jezyki
wprowadzania.

5. Wybierz opcje Dodaj jezyki, aby doda¢ kolejne jezyki.

6. Aby wigczy¢ jezyk wprowadzania danych za pomocg klawiatury, w
obszarze Sposdéb wprowadzania wybierz pole wyboru obok
Zzgdanego sposobu wprowadzania.

7.Wybierz opcje Dodaj po zakonczeniu.
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Zmiana ustawien zegara

W Chromebooku mozna zmieni¢ format daty i strefe czasu. Jesli w
Twoim Chromebooku data lub godzina sg nieprawidtowo ustawione,
sprobuj dostosowac strefe czasu.

Aby zmienic strefe czasu:

1. Wybierz obszar Stan pétki w prawym dolnym rogu ekranu.
2. Wybierz ikone Ustawienia £ .

3. Wybierz opcje Zaawansowane.

4.W obszarze Data i godzina wybierz zgdang strefe czasowg z listy
rozwijane;j.

Dostosowywanie wygladu

Ustawianie tapety

1. Wybierz obszar Stan pétki w prawym dolnym rogu ekranu.
2. Wybierz ikone Ustawienia £ .
3.W obszarze Wyglad wybierz opcje Tapeta.

4. Aby wybraé witasng tapete, zaznacz Méj obraz. Aby wybrac¢ tapete
systemu Chrome, mozesz przeglagdaé kategorie w lewej kolumnie i
klikng¢ obraz.

Mozesz rowniez wybra¢ Codzienne odswiezanie, aby ustawi¢ opcje
codziennego losowego wyswietlania innej tapety.

Dostosowywanie motywu

1.Wybierz obszar Stan potki w prawym dolnym rogu ekranu.

2. Wybierz ikone Ustawienia £ .

3. W sekcji Wyglad wybierz opcje Tematy przegladania.

4.Nastgpi przekierowanie do sklepu Chrome Web Store, gdzie mozna
znalez¢ dodatkowe zasoby dla przeglgdarki Chrome

5.Po znalezieniu tematu, ktory chcesz wyprébowac, wybierz go, a
nastepnie wybierz opcje DODAJ DO CHROME.
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Konfiguracja drukarki

Mozna uzywaé ustugi Google Cloud Print do wysytania zgdan
drukowania do wielu typéw drukarek tradycyjnych podigczonych za
pomocg przewodu oraz bezprzewodowych drukarek ,gotowych na
potgczenie z chmurg”; jednak nie wszystkie drukarki sg obstugiwane.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat Google Cloud Print oraz sposobu
konfiguracji drukarki, skorzystaj z Pomocy Chromebooka firmy
Google i znajdz szczegdtowe informacje na ten temat. Aby uzyskacé
dostep do Pomocy Chromebooka, wykonaj nastepujace czynnosci:

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj ﬂ na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij B, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Uzyskaj pomoc”).
3. Wybierz ikone Uzyskaj pomoc [/ .
4.Wybierz opcje Drukowanie.

Aktualizacja systemu Chrome OS

Automatyczna aktualizacja

Po kazdym wigczeniu Chromebooka automatycznie wyszukuje
aktualizacji. Jesli aktualizacja jest dostepna, w obszarze stanu
zostanie wyswietlone powiadomienie z tg ikona aktualizacji O Aby
zastosowac aktualizacje:

1. Wybierz obszar Stan pétki w prawym dolnym rogu ekranu.
2. Wybierz opcje URUCHOM PONOWNIE W CELU AKTUALIZACJI.

3.Chromebook zostanie automatycznie wytgczony i wigczony
ponownie, z zastosowang aktualizacja.

Reczna aktualizacja

Aby recznie sprawdzi¢, czy dostepne sg aktualizacje, lub sprawdzi¢,
ktorej wersji systemu Chrome OS uzywasz:

1. Wybierz obszar Stan potki w prawym dolnym rogu ekranu.
2. Wybierz ikone Ustawienia £ .

3.Wybierz Informacje o systemie Chrome OS z ustawien w lewym
goérnym rogu ekranu.
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4.W otwartym oknie dialogowym wybierz opcje Sprawdz
aktualizacje. Jesli dostepne sg aktualizacje, zostang one
wyswietlone na stronie.

Resetowanie Chromebooka

Czasami moze wystgpi¢ potrzeba zresetowania Chromebooka
(np. gdy chcesz usung¢ informacje osobiste i ustawienia). Catkowite
resetowanie Chromebooka zwane jest ,Petne resetowanie”, co
oznacza resetowanie ustawien fabrycznych komputera. Po
procedurze petnego resetowania Chromebook bedzie taki, jak po
wyjeciu z pudetka (fgcznie ze wszystkich aplikacjami, ktére zostaty
preinstalowane). Aby przeprowadzic petne resetowanie
Chromebooka, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Wybierz obszar Stan pétki w prawym dolnym rogu ekranu.
2.Wybierz ikone Ustawienia £ .

3. Wybierz opcje Zaawansowane.

4. W sekcji Resetuj ustawienia wybierz opcje Pelne resetowanie.
5. Wybierz opcje Uruchom ponownie.
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Pomoc

Pomoc online i offline

Dodatkowa pomoc jest dostepna zaréwno online, jak i offline. Pomoc
Chromebooka jest instalowana na Chromebooku i nie wymaga
dostepu do Internetu. Obejmuje wskazdwki dotyczgce rozwigzywania
podstawowych probleméw, a takze bardziej szczegdtowe informacije o
systemie Chrome OS oraz o obstudze Chromebook.

Make the most of your new
Chromebook

Uwaga
Niektore sekcje Pomocy Chromebooka zawierajg tgcza sieci Web, ktére
wymagajg dostepu do Internetu w przypadku wyswietlania dodatkowych

informacji.

Aby uzyskac dostep do Pomocy Chromebooka, wykonaj nastepujgce

Czynnosci:

1.Nacisnij klawisz Wyszukaj [8] na klawiaturze lub wybierz ikone
Uruchamianie.

2.Kliknij [, aby wybra¢ Wszystkie aplikacje (lub ,Uzyskaj pomoc”).

3. Wybierz ikone Uzyskaj pomoc |1/ .
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